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Checkliste 1 Gruppenreisen 
«Vorbereitung» 

Vorabinfo für das passende Angebot 
Die wichtigsten Überlegungen für die geplante Gruppenreise sollten festgehalten werden.  
 

Diese Informationen sind für ein Angebot 
wichtig:  

Bemerkungen / Details 
 

Reisetermin 
 
 

Reiseziel 
 
 

Budget 

Oft wird kein Budget angegeben; durch 
gezielte Fragen kann man dennoch 
herausfinden, in welcher Preisklasse die 
Reise liegen soll.  

Anzahl der Personen 
 
 

  >> davon Anzahl der Erwachsenen 
 
 

  >> davon Anzahl der Kinder 
 
 

Anzahl der Zimmer 
 
 

  >> davon Anzahl der Doppelzimmer  
 
 

  >> davon Anzahl der Einzelzimmer 
 
 

Durchschnittsalter der Gruppenteilnehmer 
 
 

Zweck der Reise  
z.B. Firmenausflug, Vereinsreise, 
Jubiläumsausflug, Incentive, Hochzeit, usw. 

Hotelkategorie 
 
 

Spezielle Hotelinfrastruktur gewünscht? 
z.B. Seminarraum, SPA, Restaurant, 
Parkplatz, usw. 

Restaurant / Gastronomie 
z.B. traditionelles Restaurant oder ein 
Gastronomie-Restaurant mit Michelin-Stern 

Gewünschte Aktivitäten? 
z.B. Fahrradtour, Kochkurs, Weinverkostung, 
Museumsbesuch, Stadtführung, usw. 

Transportmittel zum Zielort z.B. Flug, Reisebus, Zug, usw. 

Transportmittel am Zielort 
Reist die Gruppe mit dem Reisebus, oder 
soll dies vor Ort organisiert werden? 

Ist ein zusätzliches Zimmer für den Fahrer 
erforderlich? 

Falls die Gruppe mit einem Reisebus anreist. 

Ist ein Reiseleiter für die Dauer der Reise 
erforderlich?  

 

Ist ein zusätzliches Zimmer für den 
Reiseleiter erforderlich? 

 

Sprachkenntnisse in einem fremdsprachigen 
Land 

Ist gegebenenfalls eine Übersetzung vor Ort 
erforderlich? 

 


